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คาํนํา

ด้วยปัจจุบันสาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดข้ึนอย่างต่อเน่ืองและซบัซอ้นมากข้ึน เน่ืองจากความ

แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเส่ือมโทรมของทรพัยากรธรรมชาติ ประกอบกับการเปล่ียนแปลง โครงสรา้ง

ของสังคมไทยจากสังคมชนบทสู่สังคมเมืองอย่างรวดเรว็ ประชาชนมีโอกาสอยู่ในพ้ืนท่ีเส่ียงภัย เพ่ิมข้ึน ส่งผลให้

ความเสียหายจากสาธารณภัยรนุแรงมากขึ้น ท้ังภัยธรรมชาติ เชน่ อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว และ ภัยจาก

การกระทาํของมนุษย์ เชน่ อัคคีภัย อุบัติภัย การร ัว่ไหลของสารเคมีอันตราย รวมท้ัง สาธารณภัย หรอือุบัติภัย

ต่างๆ ท่ีเกิดขึ้น

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซึง่เป็นหน่วยงานท่ีมีความสาํคัญเป็นอย่างย่ิงในการชว่ยเหลือ และ

บรรเทาสาธารณภัยต่างๆ ท่ีเกิดข้ึน เจา้หน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานจงึต้องมีความรูค้วามเข้าใจในข้ันตอนการ ปฏิบัติอย่าง

ถ่องแท้ จงึจะสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเรว็ มีประสิทธภิาพและประสิทธผิล

ดังน้ัน คณะผู้จดัทาํคู่มือการปฏิบัติงานเล่มน้ี จงึได้รวบรวมเน้ือหาสาระ หน้าท่ี ลักษณะงาน และ ข้ันตอน

การปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จดัทาํเป็นรปูเล่มไว้ เพ่ือใชเ้ป็นคู่มือในการปฏิบัติงาน ตลอดจนเป็น

การสรา้งความเข้าใจและรว่มมือต่างๆ จากผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ในการปฏิบัติงานตามภารกิจ หลักของหน่วยงาน

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เพ่ือให้เข้าใจบทบาทหน้าท่ี ลักษณะงาน และข้ันตอนการ ปฏิบัติงานป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัยได้ดียิ่งข้ึน และสามารถนําไปปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง รวดเรว็ เพ่ือ บรรเทาความเดือดรอ้นแก่

ผู้ประสบภัยกรณีฉกุเฉิน
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งานปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตาํบลบรบอื

๑. หลักการและเหตผุล

สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดข้ึนอย่างต่อเน่ืองและซบัซอ้นมากข้ึน เน่ืองจากความ

แปรปรวนของภูมิอากาศโลก ความเส่ือมโทรมของทรพัยากรธรรมชาติประกอบกับการเปล่ียนแปลง โครงสรา้ง

สังคมไทยจากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเรว็ ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพ้ืนท่ีเล่ียง ภัยมากข้ึน

ส่งผลให้ความเสียหายจาก สาธารณภัยรุนแรงมากข้ึน ท้ังภัยธรรมชาติ เซน่ อุทกภัย วาตภัย ภัย แล้ง ภัยหนาว

และภัยจากการกระทาํของมนุษย์ เซน่ อัคคีภัย อุบัติภัย การร ัว่ไหลของสารเคมีอันตราย

องค์กรปกครองส่วนห้องถ่ินซึง่เป็นหน่วยงานท่ีอยู่ใกล้ชดิประชาชน และมีบทบาทภารกิจ ใน

การเข้าไปให้ความชว่ยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลาํดับแรก ก่อนท่ีหน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ ความ

ชว่ยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๕๐ กําหนดให้องค์กร ปกครอง

ส่วนท้องถ่ินมีหน้าท่ีในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บรหิารองค์กรปกครองส่วน ท้องถ่ินเป็น

ผู้อํานวยการท้องถ่ินในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถ่ินตน จงึถือเป็นภารกิจ สาํคัญขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีจะต้องเตรยีมความพรอ้มในการป้องกันสาธารณภัย และพัฒนาขีด ความสามารถในการ

เผชญิเหตุและให้ความชว่ยเหลือผู้ประสบภัย ภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ



๒. วตัถปุระสงค์

๑. เพ่ือให้การดาํเนินงานจดัการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ของ

เทศบาลตาํบลบรบือ มีข้ันตอน,หรอืกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน

๒. เพ่ือให้ม่ันใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกําหนด ระเบียบหลักเกณฑ์เก่ียวกับการจดัการ

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท่ีกาํหนดไว้อย่างสมา่เสมอ และมีประสิทธภิาพ

๓. เพ่ือพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้มีประสิทธภิาพ

สามารถลดความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยท่ีสุด

๔. เพ่ือให้ประชาชนท่ีประสบภัยได้รบัการชว่ยเหลือฟ้ืนฟูอย่างท่ัวถึงและท้นเวลา

๕. เพ่ือบูรณาการระบบการส่ังการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ

๖. เพ่ือสรา้งระบบบรหิารจดัการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคล้องกับวัฏจกัรการเกิดภัย
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๓. นิยามคาํศัพท์

การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่างๆท่ีกาํหนดขึน้ล่วงหน้าท้ัง

ทางด้านโครงสรา้ง และท่ีมิใชด้่านโครงสรา้ง เพ่ือลดหรอืควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย การลด

ผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรอืวิธกีารต่างๆเพ่ือหลีกเล่ียงและลด

ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัยและยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรอืลดโอกาสท่ีอาจ

ก่อให้เกิด สาธารณภัย

การเตรยีมความพรอ้ม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมท่ีดาํเนินการ ล่วงหน้า

ก่อนเกิด สาธารณภัย เพ่ือเตรยีมพรอ้มการจดัการในสถานการณ์ฉกุเฉินให้สามารถรบัมือกับ ผลกระทบ จากสา

ธารณภัยได้อย่างทันการณ์ และมีประสิทธภิาพ

การจดัการในภาวะฉกุเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจดัต้ังองค์กรและ การ

บรหิารจดัการด้านต่าง ๆ เพ่ือรบัผิดชอบในการจดัการสถานการณ์ฉกุเฉินทุกรปูแบบ โดยเฉพาะอย่างย่ิง การ

เตรยีมความพรอ้มรบัมือและการฟ้ืนฟูบูรณะ

การพ้ืนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การพ้ืนฟูสภาพเพ่ือทาํให้ส่ิงท่ีถูกต้องหรอื

ได้รบั ความเสียหายจากสาธารณภัยได้รบัการชว่ยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรอืดีกว่าเดิม รวมท้ัง ให้

ผู้ประสบภัยสามารถดาํรงชวิีตตามสภาพปกติได้โดยเรว็

หน่วยงานของรฐั หมายถึง ส่วนราชการ รฐัวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอ่ืน

ของรฐั แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน หมายถึง องค์การบรหิารส่วนตําบล เทศบาล องค์การบรหิาร

ส่วนจงัหวัด เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจดัต้ัง

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งพ้ืนท่ี หมายถึง องค์การบรหิารส่วนตําบล เทศบาล และ

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอ่ืนท่ีมีกฎหมายจดัต้ัง แต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบรหิารส่วนจงัหวัด และ

กรงุเทพมหานคร
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ผูบ้ญัชาการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง รฐัมนตรว่ีาการกระทรวงมหาดไทย
รองผูบ้ญัชาการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย

ผู้อํานวยการกลาง หมายถึง อธบิดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

ผู้อํานวยการจงัหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจงัหวัด รองผู้อํานวยการจงัหวัด หมายถึง

นายกองค์การบรหิารส่วนจงัหวัด

ผูอ้าํนวยการอาํเภอ หมายถึง นายอาํเภอ

ผู้อํานวยการท้องถ่ิน หมายถึง นายกองค์การบรหิารส่วนตาํบล นายกเทศมนตรี ผู้ชว่ย

ผู้อํานวยการท้องถ่ิน หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เจา้พนักงานหมายถึง ผู้ซึง่ได้รบัแต่งต้ังให้

ปฏิบัติหน้าท่ีในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ในพ้ืนท่ีต่าง ๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐

กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจงัหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ ป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีจงัหวัด

กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอาํเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ ป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัยในเขตอาํเภอ และทาํหน้าท่ีชว่ยเหลือจงัหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

กองอาํนวยการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถ่ินแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กร

ปฏิบัติในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบรหิารส่วนตาํบล/เทศบาล และเป็นหน่วย เผชญิเหตุ

เม่ือเกิด สาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ี

๔. การจดัต้ังกองอาํนวยการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัย
๔.๑ องค์กรปฏบิัติ

๔.๑.๑ กองอาํนวยการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตาํบลบรบอื ทาํหน้าท่ีเป็นหน่วยงานของผู้อาํ

นวยการท้องถ่ิน และ,ให้มีท่ีทาํการ โดยให้ใชท่ี้ทาํการ/สาํนักงานองค์การ บรหิารส่วนตําบลบ้านเอ้ือง เป็นสาํ

นักงานของผู้อาํนวยการท้องถ่ิน มีนายกเทศบาลตําบลบรบือ เป็นผู้อาํนวยการ และมีปลัดและรอง

ปลัดเทศบาลตาํบลบรบือ เป็นผู้ชว่ยผู้อํานวยการ กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน และภาคเอกชนในพ้ืนท่ีรว่มปฏิบัติงาน

ในกองอาํนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย รบัผิดชอบ ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขต

เทศบาลตาํบลบรบือใหญ่และเป็นหน่วย เผชญิเหตุเม่ือ เกิดภัยพิบัติข้ึนในพ้ืนท่ี



๔

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอาํนวยการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตาํบลบรบอื

(๑) อาํนวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเก่ียวกับการดาเนินการ

ป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยในเขตพ้ืนท่ีเทศบาลตาํบลบรบือ

(๒) สนับสนุนกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยซึง่มีพ้ืนท่ีติดต่อ หรอื ใกล้เคียง

หรอืเขตพ้ืนท่ีอ่ืนเม่ือได้รบัการรอ้งขอ

(๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องในเขตพ้ืนท่ีท่ีรบัผิดขอบ รวมท้ัง ประสาน

ความรว่มมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกข้ึนตอน

๔.๒ โครงสรา้งและหน้าที่ของกองอาํนวยการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยองค์การบรหิาร
ส่วนตาํบล บา้นเอือ้ง

๔.๒.๑ โครงสรา้งกองอาํนวยการปอ้งกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตาํบลบรบอื

ประกอบด้วย ๕ ฝ่าย ได้แก่

(๑) ฝ่ายอาํนวยการ ทาํหน้าท่ี อาํนวยการ ควบคุมกํากับดูแลในการป้องกันและบรรเทา สา

ธารณภัยให้เป็นไปอย่างมีประสิทธภิาพและประสิทธผิล รวมท้ังวางระบบการติดตามติดต่อส่ือสารในการ ป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัยระหว่างกองอาํนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกระดับ และฝ่ายท่ี เก่ียวข้องให้

การติดต่อเป็นไปอย่างรวดเรว็ต่อเน่ืองและเชือ่ถือได้ตลอดเวลา

(๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ทาํหน้าท่ี เก่ียวกับงานการวางแผนการป้องกันและบรรเทา สา

ธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเก่ียวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกข้ึนตอนงาน ติดตาม

ประเมินผล งานการฝึกซอ้มแผนฯ งานการจดัฝึกอบรมต่าง ๆ และงานการจดัทาํโครงการเก่ียวกับ การ ป้องกัน

และบรรเทาสาธารณภัย

(๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ทาํหน้าท่ี ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล ประเมิน

สถานการณ์ท่ีอาจเกิดข้ึน วางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัยมิให้เกิดข้ึน หรอืเกิดข้ึนแล้วให้ได้รบัความ

เสียหายน้อยท่ีสุด จดัระเบียบแจง้เตือนภัยการชว่ยเหลือประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าว การรกัษา

ความปลอดภัยและการปฏิบัติการจติวิทยา



๕

(๔) ฝ่ายฟื้ นฟูบูรณะ ทาํหน้าท่ี สาํรวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่างๆ จดัทาํบัญชี

ผู้ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย เพ่ือให้การ

สงเคราะห์และฟื้ นฟูคุณภาพชวิีตท้ังทางด้านรา่งกายและจติใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พรอ้มท้ังดําเนินการ

ฟ้ืนฟูบูรณะส่ิงท่ีชาํรุดเสียหายให้กลับคืนสู่สภาพเดิม หรอืใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด

(๔) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ทาํหน้าท่ี เป็นเจา้หน้าท่ีเก่ียวกับการประชาสัมพันธ์ เผยแพร่

ความรู ้ เก่ียวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยและการแถลงข่าวข้อเท็จจรงิเก่ียวกับความเสียหาย

และความ ชว่ยเหลือให้แก่ส่ือมวลชนและประชาชนท่ัวไปได้ทราบ

๔.๓ การบรรจุกาํลัง

๔.๓.๑ ในภาวะปกติ ใชกํ้าลังเจา้หน้าท่ีเทศบาลตาํบลบรบือเป็นหลัก
๔.๓.๒ เม่ือคาดว่าจะเกิดหรอืเกิดสาธารณภัยข้ึนในพ้ืนท่ีใด ให้กองอํานวยการป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าท่ี และเพ่ือชว่ยเหลือประชาชนให้พ้ืนท่ีโดยเรว็ และรายงาน

ให้ผู้อํานวยการอําเภอบรบือทราบทันที

๕. สถานที่ตั้ง

ต้ังอยู่ ณ ท่ีทาํการเทศบาลตาํบลบรบือ หมู่ท่ี ๑ อาํเภอบรบือ จงัหวัดมหาสารคาม ๔๔๑๓๐

๖. แนวทางปฏิบตัิ

เพ่ือเตรยีมการด้านทรพัยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรยีมความพรอ้มไว้รองรบั สถานการณ์สา

ธารณภัยท่ีอาจเกิดข้ึนในพ้ืนท่ีรบัผิดชอบได้อย่างมีประสิทธภิาพ หลักการปฏิบัติ ให้องค์การ บรหิารส่วนบ้าน

เอ้ือง และหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องจดัเตรยีมและจดัหาทรพัยากรท่ีจาํเป็นเพ่ือการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย

ให้เหมาะสมกับผลการประเมินความเส่ียงและความล่อแหลมของพ้ืนท่ี รวมท้ังการวาง แนว ทางการปฏิบัติการ

ให้พรอ้มเผชญิสาธารณภัยและดาเนินการฝึกซอ้มตามแผนท่ีกาํหนดอย่างสมา่เสมอ เป็นประจาํเพ่ือให้เกิดความ

พรอ้มในทุกด้านและทุกภาคส่วนในเขตพ้ืนท่ีเทศบาลตาํบลบรบือ



๖

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
๑. การป้องกันและลดผลกระทบ
๑.๑ การวเิคราะหค์วามเส่ียงภัย

- ประเมินความเส่ียงภัยและความส่อแหลมในเซตพ้ืนท่ี โดยพิจารณาจาก ข้อมูล
สถิติการเกิดภัยและจากการ วิเคราะห์ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ

- จดัทาํแผนที่เส่ียงภัยแยกตามประเภทภัย

๑.๒ การเตรยีมการด้านฐานข้อมูล
และระบบ สารสนเทศ

- จดัทาํฐานข้อมูลเพ่ือสนับสนุนการบรหิารจดัการ สาธารณภัย
-พัฒนาระบบเชือ่มโยงข้อมูลด้านสาธารณภัยระหว่าง หน่วยงานให้มี ประสิทธภิาพ

และสามารถไข้งานได้ รว่มกัน

-กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยไปยังหน่วยงานท่ีมี หน้าท่ีปฏิบัติการ

๑.๓ การส่งเสรมิใหค้วามรูแ้ละสรา้ง
ความ ตระหนักด้านการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัย

- สนับสนุนให้ส่ือประชาสัมพันธใ์ห้มีบทบาทในการ รณรงค์ ประชาสัมพันธเ์พ่ือ
ปลูกฝังจติสาํนึกด้านความ ปลอดภัยอย่างต่อเน่ือง

- เผยแพรแ่ละเสรมิสรา้งความรูค้วามเข้าใจแก่ ประชาชนเก่ียวกับความ ปลอดภัย

ในชวีติประจาํวัน

- พัฒนารปูแบบและเน้ือหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ ให้ ชดัเจนเข้าใจ ง่าย
เหมาะสม เข้าถึงกลุ่มเป้าหมาย แต่ละกลุ่ม และเป็นที่น่าสนใจ

- ส่งเสรมิและสนับสนุนให้องค์กรเครอืข่ายในการ ป้องกัน และบรรเทา สาธารณภัย
ทุกภาคส่วนท้ังภาครฐั ภาค เอกชน และอาสาสมัครต่าง ๆ มี ส่วนรว่มในการ รณรงค์
ในเร ่อืงความปลอดภัยอย่างต่อเน่ือง

๑.๔ การเตรยีมการป้องกันด้าน
โครงสรา้งและ เครือ่งหมายสัญญาณ

เตือนภัย

- จดัหาพื้นที่รองรบัน้าและกักเก็บน้า
- สรา้งอาคารหรอืสถานท่ีเพ่ือเป็นสถานท่ีหลบภัย สาํหรบัพ้ืนท่ีท่ีการหนี ภัยทาํได้
ยาก หรอืไม่มีพ้ืนท่ีหลบภัยท่ีเหมาะสม

- ก่อสรา้ง/ปรบัปรงุเส้นทางเพ่ือการส่งกําลังบาํรงุ หรอื เส้นทางไป สถานที่หลบภัย
ให้ใชก้ารได้
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
๒. การเตรยีมความพรอ้ม
๒.๑ ด้านการจดั ระบบปฏิบัติการ

ฉุกเฉิน

- จดัทาํคู่มือและจดัทาํแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน สาํรองของหน่วยงาน และมีการ
ฝึกซอ้มแผน

- จดัเตรยีมระบบการติดต่อส่ือสารหลักและส่ือสารสาร สาํรอง
- กําหนดแนวทางการประชาสัมพันธข่์าวสารแก่ ประชาชน และเจา้หน้าท่ี
- จดัเตรยีมระบบการแจง้เตือนภัยและส่งสัญญาณ เตือนภัยให้ประชาชนและ เจา้หน้าที่ได้
รบัทราบล่วงหน้า

-จดัเตรยีมเส้นทางอพยพและจดัเตรยีมสถานท่ี ปลอดภัยสาํหรบัคนและสัตว์ เล้ียง

- กําหนดมาตรการรกัษาความปลอดภัย ความสงบ เรยีบรอ้ย รวมท้ังการ ควบคุม
การจราจรและการ สัญจรภายในเขตพ้ืนท่ี

- จดัระบบการดูแลส่ิงของบรจิาคและการสงเคราะห์ ผู้ประสบภัย

- จดัทาํบัญชรีายชือ่คนท่ีต้องชว่ยเหลือเป็นกรณีพิเศษ

๒.๒ ด้านบุคลากร -จดัเตรยีมเจา้หน้าท่ีท่ีรบัผิดชอบงานป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย และ กําหนดวิธกีาร
ปฏิบัติตาม หน้าท่ีและ ขั้นตอนต่างๆ วางระบบการพัฒนา ศักยภาพและการฝึกอบรม
บุคลากร ด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
- จดัทาํบัญชผู้ีเชีย่วชาญเฉพาะด้านต่าง ๆ หรอื เจา้หน้าท่ีจากหน่วยงานและ องค์กรท่ี
เก่ียวข้อง
- การเสรมิสรา้งศักยภาพชุมชนด้านการป้องกันฯโดยฝึกอบรมภาคประชาชน

๒.๓ ด้านเคร ือ่งจกัรกล

ยานพาหนะ วัสดุ อุปกรณ์

เครือ่งมือเคร ือ่งใช้ และ

พลังงาน

- จดัเตรยีมเคร ือ่งจกัรกลยานพาหนะ เครือ่งมือ วัสดุอุปกรณ์ท่ีจาํเป็นให้พรอ้ม ใชง้านได้
ทันที
- จดัทาํบัญชเีคร ือ่งจกัรกล ยานพาหนะเครือ่งมือ วัสดุ อุปกรณ์ของหน่วยงาน ภาคี
เครอืข่ายทุกภาคส่วน

- พัฒนาเครือ่งจกัรกล เครือ่งมือ วัสดุอุปกรณ์ด้าน สาธารณภัยให้ทันสมัย
- จดัหาเครือ่งมือและอุปกรณ์ท่ีจะเป็นพ้ืนฐานสาํหรบัชุมชน
- จดัเตรยีมระบบเตือนภัย
- จดัหาน้ามันเชือ้เพลิงสาํรอง/แหล่งพลังงานสาํรอง

๒.๔ ด้านการเตรยีมรบั

สถานการณ์

-จดัประชุมหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องกับการป้องกันและ บรรเทาสาธารณภัย เข่น
สถานพยาบาล ไฟฟ้า ประปา ผู้นําชุมชน ฯลฯ
-มอบหมายภารกิจความรบัผิดชอบให้แก่หน่วยงานน้ัน
-กําหนดผู้ประสานงานท่ีสามารถติดต่อได้ตลอดเวลา ของหน่วยงาน



๘

การปฏบิติัในภาวะฉกุเฉิน
วตัถุประสงค์

๑. เพ่ือดาํเนินการระงับภัยท่ีเกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเรว็ หรอืลดความรนุแรงของภัยท่ีเกิดข้ึน โดยการ

ประสานความรว่มมือจากทุกภาคส่วน
๒. เพ่ือรกัษาชวีิต ทรพัย์สิน และสภาวะแวดล้อมท่ีได้รบัผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ

หลักการปฏิบตัิ

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน/ขุมชน กองอํานวยการป้องกันและบรรเทา สา

ธารณภัย เทศบาลตาํบลบรบือ หรอืกองอาํนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และหน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง

ดาํเนินการตามข้ึนตอนและวิธปีฏิบัติ ดังน้ี
๑. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ขุมชน

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
๑. การแจง้เหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝ่ายแจง้ เตือน

ภัยแจง้เหตุให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสา

ธารณภัยหมู่บ้าน / ขุมชนและผู้อาํนวยการท้องถ่ิน /

ผู้อํานวยการท้องถ่ิน มอบหมายทราบโดยทางวิทยุส่ือสาร/

โทรศัพท์ -วิทยุส่ือสารความถ่ี ๑๖๒.๕๕๐ MHz -โทรศัพท์

สายด่วน ๐๔๓-๗๗๑๑๙๙ (สนง.เทศบาลตาํบลบรบือ)

เบอรมื์อถือ ๐๙๒-๕๑๖๔๘๗๗ (จพง.ป้องกันฯ)

๒. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน/
ขุมชน/ อปพร./ มิสเตอรเ์ตือนภัย/ OTOS/ อาสาสมัคร

ต่างๆเข้าระงับเหตุ ตามแผนป้องกันและ บรรเทาสาธารณ

ภัยขุมชน



๓. การประสานหน่วยงานต่าง ๆ -กรณีผู้บาดเจบ็ให้ประสานสถานพยาบาลในพ้ืนท่ี /
ข้างเคียง

-วิทยุส่ือสาร ความถ่ี ๑๕๔.๙๒๕ MHz -โทรศัพท์สายด่วน

๑๖๖๙ หรอื ๐๔๓-๗๑๑๗๕๐(รพ.มหาสารคาม)

-กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน/ขุมชนในการระงับภัยให้ ประธาน

คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสา ธารณภัย หมู่บ้าน / ขุมชน

รายงานต่อผู้อาํนวยการ ท้องถ่ิน เพ่ือขอ ความชว่ยเหลือ

๒. กรณีสาธารณภัยรนุแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน / ชุมชน จะควบคุมได้

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
๑. การจดัต้ังศูนย์อาํนวยการเฉพาะกิจฯ ผู้อาํนวยการท้องถ่ินออกคาํส่ังต้ังศูนย์อานวยการ เฉพาะกิจ
๒. การเฝ้าระวัง ติดตาม และรบัแจง้เหตุ ๒๔ ชัว่โมง จดัเวรเฝ้าระวังติดตามสถานการณ์
๓. แจง้ข่าวเตือนภัย -แจง้ผู้ประสานงานของหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งทราบ

-แจง้ผ่านทางส่ือต่าง ๆ

-ออกประชาสัมพันธเ์สียงตามสาย
๔. การระงับเหตุ -ผู้อาํนวยการท้องถ่ินเข้าพ้ืนท่ี และต้ังศูนย์บัญชาการ

เหตุการณ์ในท่ีเกิดเหตุ เพ่ือเป็นจุดส่ังการ พรอ้มจดั บุคลากร

เครือ่งมือ เคร่อืงใช้ อุปกรณ์ และ ยานพาหนะใน การระงับเหตุ

๕. การชว่ยเหลือผู้ประสบภัย -ปฏิบัติการด้นหา และชว่ยเหลือผู้ประสบภัย
-ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยท่ีเจบ็ป่วยเพ่ือส่งไปรกัษา ตัวใน

โรงพยาบาลต่อไป

-จดัหาปัจจยัส่ีให้แก่ผู้ประสบภัย
-ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย

๖. การรายงานสถานการณ์ จดัเตรยีมเจา้หน้าท่ีเพ่ือรายงานสถานการณ์ให้กอง
อาํนวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอาํเภอ และกอง อาํนวย

การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย จงัหวัดทราบ จนกระทั่ง

สถานการณ์ภัยส้ินสุด

๗. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ กรณีต้องขอรบัการสนับสนุนจากกองอาํนวยการ ปอ้งกัน
และบรรเทาสาธารณภัย อปท. ข้างเคียง / ส่วนราชการ ต่าง ๆ ใน

พืน้ที่ / องค์กรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรอื กองอาํนวยการ

ป้องกันและบรรเทา สาธารณภัยระดับเหนือ ข้ึนไป

-วิทยุส่ือสาร ความถ่ี ๑๖๒.๘๐๐ MHz
-โทรศัพท์สายด่วน ๐๔๓-๗๗๑๐๕๓ (ท่ีว่าการ อ.บรบือ)

๘. การอพยพ เม่ือสถานการณ์เลวรา้ยและจาํเป็นต้องอพยพ ให้
ดําเนินการอพยพเคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ



๓. กรณีสาธารณภัยรนุแรงเกินกว่าระดับท้องถ่ินจะควบคุมได้

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ กรณีสถานการณ์รนุแรงเกินกว่าศักยภาพของท้องถ่ินจะรบั

สถานการณ์ได้ ให้รายงานต่อผู้อาํนวยการอาํเภอเพ่ือส่งมอบการ ควบคมุ

สถานการณ์ต่อไป

การอพยพ

วตัถุประสงค์

เพ่ือเป็นการรกัษาความปลอดภัยในชวิีตและทรพัย์สินของประชาชนและของรฐั และสามารถ ดาํเนินการ

อพยพเคล่ือนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกต่ืนเสียขวัญของประชาชนไปสู่ สถานท่ีปลอดภัย

ได้อย่างมีประสิทธภิาพ และเพ่ือเป็นการเคล่ือนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเซตปลอดภัยและ สามารถให้การบรกิาร

ประชาชนได้ หลักการปฏิบัติ

๑. การเตรยีมการอพยพ

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
๑. จดัทาํแผนอพยพในพื้นที่เส่ียงจากสาธารณภัย ประชุมผู้ที่เก่ียว'ซอ้ง
๒. เตรยีมการเก่ียวกับการอพยพ ประชุมและสํารวจสถานที่

-สถานท่ีปลอดภัยสาหรบัการอพยพประชาชนและสัตว์เล้ียง

-เส้นทางหลัก และสาํรองสาํหรบัอพยพ

-ป้ายแสดงสัญญาณเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทางอพยพท้ัง เส้นทาง

หลักและเส้นทางรอง

-จดัเตรยีมเคร ่อืงมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะ ท่ีจาํเป็นต่อการ อพยพ

-จดัลาํดับความสาํคัญซองการอพยพ โดยจดัแบ่ง ประเภท ซอง

บุคคลตามลาํดับความสําคัญเรง่ด่วน

-กําหนดจุดนัดหมายประจาํชุมชนและพ้ืนท่ีรองรบั การ อพยพ

-จดัทาํคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยท่ีส้ันง่ายต่อการทาํความเข้าใจ

ให้ประชาชนได้ศึกษา



๓. จดัเตรยีมสรรพกาลังหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉิน
หรอืหน่วยอพยพ

ทบทวนและฝึกซอ้มแผนอย่างสา่เสมอ

๔. จดัประชุมหรอือบรมให้ความรใูนการชว่ยเหลือ
ตัวเองเม่ืออยู่ในภาวะฉุกเฉิน

ประชุมหรอืฝึกอบรม

๕. ทบทวนและฝึกซอ้มแผนระบบเตือนภัยและ
แผนอพยพ ประเมินเพ่ือให้สามารถประยุกต์ใช้ ต่อไป

ฝึกซอ้มแผนท้ังแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบ ปฏิบัติการจรงิ

๖. ตรวจสอบการทางานระบบส่ือสาร -ติดต่อกับผู้มี'วิทยุส่ือสาร / หรอืผู้มีโทรศัพท์มือถือเพ่ือเชา้
รว่มในการแจง้เตือนภัย

-ฝึกซอ้มแผนอพยพ
๗. แจง้ประซาชนท่ีอาศัยและทางานในพ้ืนท่ี เส่ียงภัย
ว่ามีความเส่ียงต่อภัยประเภทใด ในหมีบ้าน/ ชุมชน

เชน่ อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย

การประชุมหมู่บ้าน/ชุมชน

๒. การจดัระเบียบสถานท่ีอพยพและการรกัษาความปลอดภัย

หลักการปฏิบติั แนวทางปฏิบัติ

๑. การจดัเตรยีมสถานท่ีปลอดภัย

-จดัเตรยีมพ้ืนท่ีให้เหมาะสมกับจาํนวนผู้อพยพ และ สัตว์เล้ียง

-จดัเตรยีมและดูแลความสะอาดของห้องน้า อาหาร น้าด่ืม และ

สิ่งแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ

-จดัเตรยีมระบบสาธารณปูโภคพืน้ฐาน
-จดัระเบียบพ้ืนท่ีอพยพ โดยแบ่งพ้ืนท่ีให้เป็นสัดส่วน เป็นกลุ่มครอบครวัหรอืกลุ่มชุมชน

-จดัทาํแบบฟอรม์ลงทะเบียนผู้อพยพ เพ่ือเป็นการตรวจสอบจาํนวนผู้อพยพ

-จดัหาสถานท่ีปลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรบัในกรณีพ้ืนท่ี ไมเ่พียงพอ

๒. การรกัษาความปลอดภัย จดัระเบียบเวรยามท้ังในสถานท่ีอพยพ และบ้านเรอืน ของผู้อพยพ



๑๒

๓. การดําเนินการอพยพขณะเกิดภัย

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
๑. เรยีกประชุมกองอาํนวยการบีองกันและบรรเทา สา ธารณภัย
หมู่บ้าน / ชุมชน เม่ือได้รบัข้อมูล แจง้เตือนจาก อาํเภอ / หมู่บ้าน /
ข้อมูลเคร ่อืง จดัปรมิาณน้าฝน /
มิสเตอรเ์ตือนภัย

เรยีกประชุมกองอาํนวยการบ้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
เทศบาลตําบลบรบือ

๒. เตรยีมความพรอ้ม / เตรยีมพรอ้มระบบเตือน ภัย ท้ังหมด
(สัญญาณเตือนภัยวิทยุส่ือสาร โทรศัพท์มือถือ หรอื ระบบเตือนภัย
ที่มีอยู่ใน ท้องถ่ิน)

เตรยีมและตรวจสอบอปุกรณ์

๓. ติดตามสถานการณ์จากทางราชการ ส่ือมวลชน และ
อาสาสมัครเตือนภัย

ส่ังการในระหว่างการประชุมกองอาํนวยการป้องกัน และ
บรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลบรบือ

๔. ตรวจสอบข้อมูลที่จาํเป็นในพ้นที่ที่ประสบภัย -บัญชรีายชือ่ผู้อพยพ
-บัญชจีาํนวนและชนิดชองสัตวเ์ลี้ยงที่จะอพยพ

-ยานพาหนะ
-อาหารที่สาํรองไว้สาหรบัคนและสัตว์เลี้ยง

๔. ตรวจสอบระบบเครอืข่ายการเตือนภัย ตรวจสอบสัญญาณวิทยุส่ือสาร
๖. จดัเตรยีมสถานท่ีปลอดภัยรองรบัผู้อพยพและ สัตว์เล้ียง ประสานกับผู้ดูแลสถานที่

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ

เม่ือสถานการณ์เลวรา้ยและจาํเป็นต้องอพยพ

๑. ออกประกาศเตือนภัยเพือ่อพยพ ฝ่ายเฝ้าระวังและแจง้เตือนภัยและฝ่ายส่ือสารชอง
คณะกรรมการบ้องกันและบรรเทาสาธารณภัย หมู่บ้าน / ชุมชน ออก

ประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพให้ สัญญาณเตือนภัยและ ประกาศอพยพ

เข่น เสียงตาม สาย วิทยุ หอกระจายข่าว โทรโข่ง นกหวีด หรอื

สัญญาณเสียง /สัญลักษณ์ต่าง ๆ ท่ีกําหนดให้เป็น สัญญาณเตือนภัย

ประจาํชุมชน / หมู่บ้าน

๒. ส่งฝ่ายอพยพไปยังจุดนัดหมาย / จุดรวมพล เพ่ือ
รบัผู้อพยพหรอืตามบ้านท่ีมีผู้ป่วย คนชรา เด็ก และ
สัตว์เล้ียง

ส่ังการในระหว่างการประชุมกองอาํนวยการบ้องกัน และบรรเทา
สาธารณภัย

๓. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรอืนผู้อพยพ จดัเวรออกตรวจตราความเรยีบรอ้ยในพ้ืนท่ีประสบภัย



๑๓

๔. การดาํเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด

หลักการปฏิบติั แนวทางปฏิบัติ
๑. ตรวจสอบพื้นที่ประสบภัย สาํรวจความเสียหายซองพ้ืนท่ีประสบภัย รวมท้ัง

บ้านเรอืนของผู้เสียหาย
๒. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใชเ้ป็นเส้นทางอพยพ ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ
๓. แจง้แนวทางการอพยพกลับให้ประชาชนได้รบัทราบ ประชุมผู้เก่ียวข้อง

๔. ตรวจสอบความพรอ้มของประชาชนในการ อพยพกลับ จดัการประชุมที่สถานที่ที่ผู้อพยพพักอาศัย

๔. ดําเนินการอพยพประชาชนกลับบ้านเรอืน ชีแ้จงในท่ีประชุมและดาเนินการอพยพประชาชนกลับ



ข ัน้ตอนการดาํเนนิงาน ดา้นการ
ชว่ยเหลอืเหตสุาธารณภยักรณีฉุกเฉนิ

รบัแจง้
รายงาน

ผูบ้งัคบับญัชา

จดัเจา้หนา้ท ีอ่อกปฏบิตังิานทนัท ี

เสร็จส ิน้ภารกจิ

รายงานเหตดุว่นสาธารณภยั

๑๔

(รวม ๔ ขัน้ตอน ปฏิบติัทันทีที่ได้รบัแจง้เหต)ุ



ข ัน้ตอนการดาํเนนิงาน ดา้น
การสนบัสนนุนํา้อปุโภค-บรโิภค

รบัแจง้/หนงัสอื (๑ นาท)ี

เสนอ หวัหนา้สํานกังานปลดั ทต.
(๕ นาท)ี

เสนอปลดั ทต. (๑๐ นาท)ี

ผูบ้รหิารพจิารณา (๑๕ นาท)ี

ดาํเนนิการ (๑๔๐ นาท)ี รายงานผลการ
ปฏบิตั ิ

เสร็จส ิน้ภารกจิ

๑๕

(รวม ๖ ขัน้ตอน ๑๘๐ นาที หรอื ๓ ช ัว่โมง)



ข ัน้ตอนการปฏบิตังิาน พนกังานขบั
รถบรรทกุน ้าํกรณีสง่นํา้อปุโภค-บรโิภค

รบัคาํส ัง่ผูบ้งัคบับญัชา (๑ นาท)ี

ดาํเนนิการ
(๑๕๐ นาท)ี

รายงานผูบ้งัคบับญัชา
(๙ นาท)ี

เสร็จส ิน้ภารกจิ

๑๖

(รวม ๓ ขัน้ตอน ๑๕๐ นาที หรอื ๒ ช ัว่โมง ๓๐ นาที)



ข ัน้ตอนการปฏบิตังิาน พนกังานขบั
รถบรรทกุน ้าํเอนกประสงค ์

รบัคาํส ัง่ผูบ้งัคบับญัชา

ออกปฏบิตังิานทนัท ี

รายงาน
ผูบ้งัคบับญัชา

เสร็จส ิน้ภารกจิ

๑๗

(รวม ๓ ขัน้ตอน ปฏิบตัิทนัททีีไ่ด้รบัคาํสัง่จากผูบ้งัคับบญัชา)



๑๖

ข ัน้ตอนการปฏบิตังิาน หนว่ยปฏบิตังิาน
ระบบการแพทยฉุ์กเฉนิ

รบัคาํส ัง่จากศนูยส์ ัง่การ

ออกปฏบิตังิานทนัท ี

รายงานศนูยส์ ัง่การ

เสร็จส ิน้ภารกจิ

คยีข์อ้มลูในระบบ ITEMS

๑๘

(รวม ๔ ขัน้ตอน ปฏิบตัิทนัททีีไ่ด้รบัคาํสัง่จากศูนยส์ัง่การ)

*** ปจัจุบนั เทศบาลตาํบลบรบอื ยงัไมม่คีาํสัง่ใหป้ฏิบตัิงาน ดา้นการบรกิารการแพทย์

ฉกุเฉิน



รบัเร ือ่งรอ้งทกุข ์

เสนอหวัหนา้สํานกัปลดั (๕ นาท)ี

เสนอปลดั ทต. (๑๐ นาท)ี

ผูบ้รหิารพจิารณา (๑๕ นาท)ี

สํารวจความเสยีหายรว่มกบักองชา่ง
(๑๒๐ นาท)ี

ข ัน้ตอนการปฏบิตังิาน การชว่ยเหลอื
เยยีวยาผูป้ระสบภยัพบิตักิรณีฉุกเฉนิ

๑๙

ประชมุ คกก.พจิารณาใหค้วามชว่ยเหลอื (๖๐

นาท)ี

สรปุผลการพิจารณาใหค้วามชว่ยเหลือ (๖๐ นาที)

เสนอผูบ้รหิารพิจารณา (๑๕นาที)

เสนอกองคลงัเพือ่ตั้งฎีกาเบกิจา่ย

แจง้ผู้ประสบภัย

แจง้ คกก.ตรวจสอบขอ้เทจ็จรงิ(๑๐ นาท)ี รายการชว่ยเหลอื อาํเภอบรบอื

(รวม ๑๒ ขัน้ตอน ระยะเวลาดาํเนินการ ๙๐ วนั นับแตว่นัทีเ่กิดสาธารณภัย)



ข ัน้ตอนการปฏบิตังิานการระงบัเหตอุคัคภียั

รบัแจง้เหตุ (๑ นาท)ี

จดัเจา้หนา้ท ีอ่อกปฏบิตังิานทนัท ี
หลงัไดร้บัอนุมตั ิ จากผูบ้งัคบับญัชา

รายงาน
ผูบ้งัคบับญัชา

เสร็จส ิน้ภารกจิเจา้หนา้ท ีก่ลบัท ีป่กต ิ

สาํรวจความเสยีหาย
(เหตเุกดินอกพ ืน้ท ี่ ทต.)

รายงานดว่นเหตสุาธารณภยั
(เหตเุกดินอกพ ืน้ท ี่ ทต.)

๒๐

(รวม ๓ ขัน้ตอน กรณีเกิดเหตใุนพืน้ที่รบัผดิชอบ, ๕ ขัน้ตอน กรณีเกิดเหตนุอกพื้นที)่



ภาคผนวก



ความเรง่ด่วน ด่วนที่สุด

๒๑

แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภยั

ที่ มค ๕๒๖๐๑ / วนัท่ี เดือน พ.ศ.
จาก นายกเทศมนตรตีําบลบรบือ
ถึง นายอาํเภอบรบือ
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

๑. ชนิดของภัย □ อทุกภัย □ วาตภัย □ ภัยแล้ง □ อคัคีภัย □ ไฟป่า □ อากาศหนาว

□ แผ่นดินไหวและอาคารถล่ม □ สารเคมีและวัตถุอันตราย □ อุบัติเหตุ □ ทุ่นระเบิดกับระเบิด

□ การบ้องกันและระงับภัยทางอากาศ □ การก่อวินาศกรรม

□ การอพยพประชาชนและส่วนราชการ □ อ่ืนๆ

๒. ความรนุแรงของภัย □ เล็กน้อย □ บ้านกลาง □ รนุแรง
๓. ชว่งเวลาทีเ่กิดภัย เร ิม่ต้นเม่ือ วันท่ี...............เดือน............................พ.ศ.....................เวลา...........................................น.

ส้ินสุดเม่ือ วันที่............เดือน............................พ.ศ.....................เวลา...................... น.
๔. สถานทีเ่กิดภัย เลขท่ี............หมู่ท่ี...........ตําบลบรบือ อาํเภอบรบือ จงัหวัดมหาสารคาม
๕. ราษฎรทีป่ระสบภัย

๕.๑ ราษฎรได้รบัความเดือดรอ้น .................. .คน .......................... ครวัเรอืน

๕.๒ บาดเจบ็............................ คน

๕.๓ เสียชวิีต.............................คน

๕.๔ สูญหาย.............................คน

๕.๕ อพยพไปยังท่ีปลอดภัย........- ...............คน......................ครวัเรอืน
๖.ความเสียหายเบือ้งต้น

๖.๑ อาคารส่ิงปลูกสรา้ง/บ้านเรอืน..................................... แห่ง

๖.๒ พ้ืนท่ีและทรพัย์สินทางการเกษตร.................................. ไร ่

๖.๓ สิ่งสาธารณประโยชน์(เซน่ ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ)................... แห่ง

๖.๔ ประมาณการความเสียหายในเบื้องต้น............................. บาท

๖.๕ อ่ืนๆ (ระบุ)...............................................................หน่วย

๗. การบรรเทาภัยในเบ้ืองต้น เทศบาลตําบลบรบือได้ดําเนินการตรวจสอบความเสียหาย ในเบ้ืองต้นแล้ว

๘. เคร ือ่งมือ/อุปกรณ์ท่ีใช้ รถดับเพลิง – คัน รถบรรทุกน้า - คัน รถกู้ภัย – คัน

รถกู้ชพี - คัน รถบรรทุก – คัน เรอื - ลาํ เครือ่งสูบน้า - เครือ่ง เครือ่งมืออื่นๆ -

๙. การดําเนินงานของส่วนราชการ อาสาสมัคร มลูนิธใินพ้ืนท่ี.........................................................

□ ส่วนราชการอ่ืน(ซือ่) ........................................................... □ ภาคเอกชน(ซือ่) ..............................

(ลงซือ่) ........................................................................... ผู้รายงาน

(..............................................................................)

ตําแหน่ง นายกเทศมนตรตีําบลบรบือ



๒๒

คาํขอหนังสือรบัรองกรณีผู้ประสบภัย หรอืเจา้ของ หรอืผู้ครอบครองทรพัยสิ์น รอ้งขอหลักฐานเพื่อรบัการสงเคราะห์ หรอืบรกิารอ่ืนใด

เขียนท่ี...................................................

วันท่ี.........เดือน.............พ.ศ. ............... ข้อ ๑

ข้าพเจา้................................................................................อายุ...........................ปี สัญชาติ.......................................

อยู่บา้นเลขท่ี..............................ตรอก/ซอย......................................ถนน......................................................ตาํบล/แขวง........................................

อาํเภอ/เขต....................................จงัหวดั........................................ หมายเลขโทรศัพท์.......................................................................

ในฐานะผู้ประสบภัย เจา้ของทรพัย์สิน ผู้ครอบครองทรพัย์สิน

ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจา้ของทรพัย์สิน/ผู้ครอบครองทรพัย์สิน ชือ่.......................................................

ผู้รบัมอบอาํนาจของผู้ประสบภัย/เจา้ของทรพัย์สิน/ผู้ครอบครองทรพัย์สิน ชือ่..........................................................

ได้รบัผลกระทบจากเหตุการณ์.................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย)

เม่ือวันท่ี...............เดือน.............................พ.ศ. ........... เวลา.................. น. (ท่ีเกิดสาธารณภัย)ได้รบัความเสียหายดังน้ี

(๑)............................................................................................................................... ......

(๒) ............................................................................................................................. .......

(๓) ..................................................................................................................... ...............

ข้อ ๒ ข้าพเจา้ขอยื่นคาํขอต่อ ขอให้ออกหนังสือรบัรองไจเ้ป็นหลักฐานเพ่ือ.................................................................................................

โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังน้ี (ใส่เคร ือ่งหมายในหน้าข้อความท่ี ต้องการ)

๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรอืนิติบุคคล บุคคลธรรมดา
สาํเนาบัตรประชาชน หรอืสาํเนาทะเบียนบ้าน หรอืเอกสารอ่ืนใดท่ีทางราชการออกให้

สาํเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี)

 อื่นๆ ................................................................................

นิติบุคคล

 สาํเนาหนังสิรบัรองนิติบุคคล

 สาํเนาหนังสือบรคิณห์สนธิ (ถ้ามี)

 สาํเนาวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (ถ้ามี)

 อื่นๆ ................................................................................



 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ

 ๓. หนังสือมอบอาํนาจ (ถ้ามี)

 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี)

 ๕. อื่นๆ .............................................

๒๓

รวม ...........................................................................ฉบบั

ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขอ้ความดังกล่าวขา้งต้นเป็นความจรงิทุกประการ

(ลงชือ่)....................................... ผู้ย่ืนคาํขอ

(....................................... )

คาํเตือน ผู้ใดแจง้ความอันเป็นเท็จ แก่เจา้พนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา ๒๖๗ และ มาตรา ๒๖๘

หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรอืเจา้ของทรพัย์สิน หรอืผู้ครอบครองทรพัย์สิน ถึงแก่ความตาย หรอืไม่ สามารถยื่นคาํขอได้ ด้วยตนเอง ให้ทายาทโดยธรรม

ผู้จดัการมรดก หรอืผู้รบัมอบอาํนาจของผู้น้ัน แล้วแต่กรณีเป็นผู้ยื่นคาํขอ พรอ้มแสดงหลักฐาน การเป็นทายาท ผู้จดัการมรดก

และการมอบอาํนาจดังกล่าวด้วย

สาํหรบัเจา้หน้าที่

ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง

(ลงชือ่)................................................ผู้ตรวจสอบ

(..................................................... )

(ลงชือ่).................................................... ผู้รบัรอง

(..................................................... )

(ลงชือ่).................................................... ผู้รบัรอง

(..................................................... )



๒๔

เลขท่ี / เทศบาลตําบลบรบือ หมู่ท่ี ๑ ตําบลบรบือ

อาํเภอบรบือ จงัหวัดมหาสารคาม

หนังสือรบัรองผูป้ระสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา

หนังสือฉบบัน้ีให้ไว้เพ่ือรบัรองว่า.............................................เกิดวันท่ี...............................................................................................

เลขประจาํตัวประซาซน/หนังสือเดินทางเลขท่ี................................./............................อื่นๆ (ถ้ามี)

ท่ีอยู่ท่ีประสบภัย บ้านเลขท่ี.....................หมู่ท่ี..........ถนน...............................ตําบล………………….อาํเภอ…….........………………

จงัหวัด……………………รหัสไปรษณีย์…………………….โทรศัพท์..................................................... ท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้านหรอืท่ีอยู่

ท่ีติดต่อได้ บ้านเลขท่ี...................หมู่ท่ี................ถนน.......................................ตําบล............................อาํเภอ……………………

จงัหวัด….....…………………….. รหัสไปรษณีย…์…....……………..โทรศัพท์..................................................

เปน็ผู้ประสบภัยหรอืได้รบัผลกระทบจากเหตุการณ์.................................. (ระบุประเภทของสาธารณภัยและ

สถานท่ีเกิดภัย) เม่ือวันท่ี..................................................... ความเสียหายของผู้ประสบภัย ตามบญัชคีวาม

เสียหายแนบท้ายหนังสือรบัรองของผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดาฉบับน้ี ผู้ประสบภัยมีสิทธท่ีิจะได้รบัการสงเคราะห์และฟ้ืนฟู

จากหน่วยงานของทางราชการด้านใดด้านหน่ึงหรอืหลายด้านตามเง่ือนไข หลักเกณฑ์ และแนวทางท่ีหน่วยงานน้ันกําหนด

รายละเอียดตาราง แสดง สิทธิ ท่ีจะได้จากทางราชการปรากฏตามแนบท้ายน้ี

ให้ ณ วันท่ี เดือน พ.ศ.

(......................................................................................................................................)

นายกเทศมนตรตีําบลบรบือ
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